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Az ERVA Lirzsébetvdrosi Onkorminyzali Vagyonkezeld Nonprofit Zet. (tovibbiakban: FRVA
NZrt) az informacios dnrendelkezési jop, az informdcioszabadsag  biziositdsa, valamint a
kdzcrdekd ¢s a kdzérdekbdl nyilvinos adatok megismerdse és terjesztése valo jog érvényesiilése
érdekében az alabbi szabalyzatot alkotja meg.

1. A Srabalyzat célja, hatalya
1.1, A Szabdlyzat  célja, hoey wz  Adatkezeld vonatkozasaban meghatarozza

mformacios onrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol szold 2011, évi CXII. torvény
(tovabbiakban: Infotv.) szerinti személyes adatok kezelésének szabdlyait, valamint kézérdeki
adatok megismerdsére iranyuld igények teljesitésének rendjét.

1.2, A Szabalyzat személyi hatdlya: Adatkezeldve! munkaviszonyban — és
munkaviszonynak nem mindsiild cgyéb foplalkoztatdsi jopviszonyban allokra, illetve az
Adatkezeldvel eljarasban résztvevd mas szervezetek dolgozoira epyarant kiteljed.

i.3. A Szabdlyzat targyl hatalya: kiterjed az Adatkezeld altal kezelt személyes
adatokra ¢&s a kozérdek( adatok, valamint a kizérdekbél nyilvanos adatok teljes kardre.

2. Ertelmezd rendelkezések:

érintelt: barmely meghatirozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kdzvetleniil vagy
kiizvetve - azonosithatd természetes személy;

személyes adal: az érintette]l kapesolatba hozhatod adat - killonosen az érintett neve, azonosito
Jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagira jellemzd ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érinteltre vonatkozo
kovetkeztetés;

kiilonleges adai:

) a faji eredetre, a nemzetiségher tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos
vagy mds vildgnézeti meggydzodésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexudlis életre
vonatkozo személyes adat,

h) az egészséal dllapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a blintigyi
személyes adat;

kozérdekii adaf: az allami vagy helyi Gnkormdnyzati [feladatot, valamint Jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot elldtd szerv vagy személy kezeléséhen 16vé és tevékenységére
vonatkozo vagy kazieladatanak ellatdsaval dsszeliigpésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem es6. barmilyen modon vagy formdban rogzitett informéacio vagy ismerel, fitegetleniil
kezelésének modjatdl, snalld vagy gyljteményes jellepétél, igy Kkilléndsen a hataskérre,
letékességre, szervezeti felépitésre,  szakmai tevékenységre. annak  eredményessépére s
kiterjedd értiékelésére, a birtokolt adatfajtékra és a miksdést szabalyozo jogszabalyokra.
valamint a gazdalkodasra, a megkdtoit szerzddésekre vonatkozd adat:

kéizérdekbdl nvilvanos adat: a kizérdekii adat fogalma ala nem tartozd minden olyan adat,
amelynek nyilvanossigra hozatalal, megismerhetdségét vagy hozzalérhetdveé 1ételdl trvény
kézérdekbal efrendeli;

hozzdjarulas: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozotl kinyilvinitasa, amely megfelel
fajckoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd szemeélyes
adatok - teljes koril vagy egyes miveletekre kiterjedd - kezeléséher;

filtakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogdsolja, és ax
adatkerzelés megsziintetését, illetve a kezell adatok toriéset kéri;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyisépgel nem rendelkesd
szervezet, aki vagy amely Onalldan vagy masokkal ceyilt az adatok kezelésének  eéijat
meghatarozza, az adatkezelésre (heleérive a felhasznalt eszkozt) vonatkozd doniéseket meghozza

2



¢s vegrehajtja, vagy az adatfeldolpozdval végrehajtata;

adatkezelds: az alkalmazotl eljarastd] fiiggetlentil az adatokon vépzett barmely mivelet vagy a
miveletek Osszessége, ipy kilondsen gytjiése, felvélele, rogzitése, rendszerczése, tarolasa,
megvaltoziatasa,  felhaszndldsa,  lekérdezése,  tovabbitdsa, nyilvanossdgra  hozatala,
Osszehangolasa vagy dsszekapesoldsa, zdrolasa, orlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovibbi felhaszndldsanak megakadalyozisa, [énykép-, hang- vagy képlelvétel készitése, valamint
a személy azonosilasdra alkalmas fizikai jellemzOk (pl. ujj- vagy tenyémyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése:

adattovabbitas. az adat meghatarozott harmadik személy szamara 161téné hozzaférhetdvé tétele:
nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara (6rténd hozzatérhetévé tétele:

adattérlds: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk 18bbé nem
lehetséges;

adatmegjeldlés.: wz adat azonosito jelzéssel ellatdsa annak megkiilonboztetése céljabol:
adaizdarolds: az adat azonositd  jelzéssel ellatdsa  toviabbi  kezelésének  véplepes vagy
meghatarozott idére (6rténd korldtozasa céljabol;

adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;
adatfeldolgozdas: az adatkezelési miveletekhez kapesolddd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetlentil a muveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertd] és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

adaifeldolgozd. az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szerverzel, aki vagy amely szerzédés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan koot
szerzOdést is - adatok feldolgozasat végui;

adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elekironikus Gton kételezden kazzéteends
kozérdekli adatot elddllitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az adat keletkezett;
adathozld: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga feszi kdzzé az
adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi;

adatallomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 8sszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogl szemdly, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozoval;

3. Személyes adatok védelme

3.0 8zemélyes adatot kezelni csak meghatarozott ¢élbdl, jog gyakorfasa és kitelezetiséy
teljesitése érdekében lehet. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell feleinie ¢ célnak.
Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalosuldsdhoz
clengedhetetlen. a cél elérésére alkalmas, csak a cél megvaldsuldsahor szitkséges mértékben és
ideig.

3.2. Az Adarkezeld fenntartja a jogot, hogy jelen Szabalyzatban foglaltak tartalmat a mindenkor
hatdlyos jogszabdlyi rendelkezéseknek megleleléen modositsa.

3.3, Az adatfcldolgozonak  a  személyes adatok  feldolgozasdval  kapesolatos  jogail  és
Kitelezettségeit az Adarkezeld hatarozza meg. Az adatkezelési mitveletekre vonatkozo utasitasok
Jogszeriscgeént az Adatkezeld felel. Az adatfeldolgozo tevékenysépi korén beliil, itletéleg az
Adatkezeld dltal meghatarozott keretek kozott felelds a személyes adatok feldolgozisacért.
megviltoztatdsacrt, wrléséérl, tovabbitdsdért ¢s nyilvinossagra hozatalacrt. Az adatfeldolgozo
tevékenysépenek elldtasa sordan mas adatfeldolgozot nem vehet igénybe. Az adatfeldolgozd ax
adatkezelést ¢rintd ¢rdemi dontést nem hozhat. a tudomdsira jutott személyes adatokat kizirolag
az. Adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat eéljara adatfeldolgozdst nem véeezhet.
tovibbi a személyes adatokat az Adatkezeld rendelkezéser szerint koteles tarolni ¢s megdrizni,
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4. Ax adatlkereléy jopalapja

4.1. Személyes adat akkor kezelhetd, ha

- ahhoz az érintett hozzajarul, vagy

- azt trvény vagy - Wrvény felhatalmazésa alapjan, az abban meghatdrozott kérben - helyi
dnkormanyzat rendefete kdzérdeken alapuld ¢élbél elrendeli (tovabbiakban kotelerd

acdatkerzelés),

4.2 Kotelezd adatkezeles esetén a kezelendd adatok fajtdit, az adatkezelés cdliar és
feltételeit, az adatok megismerhetdsépét, az adatkezelés iddtartamat, vatamint az adatkezeld
szemelyét az adatkezelést elrendeld 6rvény, ill. dnkormanyzati rendelet hatdrozza meg.
4.3 Személyes adat kezethetd akkor is. ha az érintett hozzdjarulasanak beszerzése
Iehetetlen vagy ardnytalan kiltsépgel jama és a személyes adat kezelése

- az Adatkelezdre vonatkozo jogi kételezettség teljesitése céljabol szilkséges, vagy

- az Adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol sziiksdpes, s
czen erdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez Miz8do jog korlatozdasaval ardnyban all,

4.4, Ha a hozzajarulason alapuld adatkezelés célja az Adatkezeldvel irasban Koo
szerzadés végrehajidsa, a szerzddésnek tartalmaznia kell minden olyan informacio. amelyel a
szemeélyes adatok kezelése szempontjahol az érintettinek ismernie kell, fpy killonosen a kezelendd
adatok  meghatarozisat, az  adatkerzelés  idétartamat, a  felhaszndlas céljat, az  adatok
tovibbitdsanak @nyét, cimzetgeit, adatfeldolgozd igénybevételénck enyét. A szerzodésnek
[Elreérthetetlen modon tartalmaznia kell, hogy az érintett alairdasaval hozzdjdrul adatainak a
szerzddésben meghatérozotiak szerinti kezeléséher,

4.5. Ha a személyes adat felvételére az érintetl hozzdjarulasaval keriilt sor. a
Adatkezeld a felvett adatokat térvény eltérd rendelkezéseinek hidnydban a rd vonatkozd jogi
kotelezettség teljesitése céljabol vagy az Adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekénck
crvényesitése céljabol, ha ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméher fizéds jogok
korlatozasdval  ardnyban  4all, tovabbi  kiilon hozzajaruldas  nélkil, valamint az  é&rintelt
hozzéajarulasanak visszavonasat kivetben is kezelheti,

4.6. Kilonleges adatot az Adatkezeld nem kezel.
4.7. Kétség esctén azt kell vélelmezni, hogy az érintell a hozzdjdrulasat nem adta meg,

Az érintett hozzajarulasat megadotinak kell tekinteni az érintett kozszerepiése soran dltala kézol
vagy a nyilvanossdgra hozatal céljabol altala dtadott adatok tekintetében. Az érintet kérelmére
indult eljdrasban a szitkséges adatainak kezeléséher vald hozzdjaruldsat vélelmerni kell,



4.8, Az ¢rintettek aftal biztositott személyes, illetve egyéb adatokat nem egészitheték
ki és nem kapesolhatok Ossze mas forrdshdl szarmazé adatokkal, vagy informéacioval, a
rendelkezésre boesdlott személyes adatokat ez irdnyl felhatalmazds hidnydban semumilyen
kortlmények kozott nem adhatéd tovabb harmadik fél szamara.

4.9, Amennyiben az arra feljogositott hatosdgok a jogszabalyokban eléirt modon kérik
fel személyes adatok dtaddsdra a szolgdltatot, az Adatkezeld - wrvényi kotelezetiségének eleget
téve ~ atadja a kért és rendelkezésre allé informdciokat.

5. Az adathiztonsag kivetelményei
5.1 Az Adatkezeld koteles az adatkezelési miveleteket Ugy megtervezni, hogy

biztositsa az érinteltek magdnszérajanak védelmét. Az Adatkezeld kételes gondoskodni az
adatok biztonsagarol, tovabba koteles megtenni azokat a technikai €s szervezési intézkedéseket
¢s kialakitani azokatl az eljardsi szabdlyokat, amelyek jelen adatvédelmi szabdlyzat érvényre
juttatasahoz sziikségesek. Az adatokat megfelelé mtézkedésekkel védeni kell kiiléndsen a
jogosulatlan  hozzaférés, megvaltoztatds tovéabbitds, nyilvdnossdgra hozatal, torlés, vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika
megviltoztatasabol fakadd hozzaférhetetlenné vilas ellen. A killonbdzd nyilvantartasokban
cicktronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében a megleleld technikai megoldassal
biztositani  kell,  hogy a nyilvantartdsokban tarolt adatok  kdzvetlenil ne  legyenck
dsszekapesolhatoak és az érintetthez rendethetok.

5.2 Az adatok taroldsai kizdrolag az Adatkezels tulajdonaban 4llo, szervereken.
valamint Adutkezeld székhelyén és telephelyein talalhatd irattarban (orténik. Tevékenysége sordn
az Adatkezeld gondoskodik az adatok biztonsagarol, az adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre
futtatésardl. Az Adatkezeld arra megfelelé hardver és szoftver eszkozokkel védi a jogosulatian
hozzalcréstol,  megvaltoztatastol, tovdbbitastol, nyilvanossagra  hozataltél, riéstél, vagy
megsemmisitéstol, valamint a véletlen megsemmistiféstél Es sériiléstdl az adatokat,

6. Szemelyes adatok felhasznalasa statisztikai célra
6.1, A kitelezd adatkelezés keretében kezelt személyes adatokat - ha a (Grvény

cliéroen nem rendelkezik - a Kozponti Statisztikai Hivatal statisztikai célbol egyedi azonositdsra
alkalmas médon atveheti és a Wrvényben meghatarozotiak szerint kezelheti. A statisztikai célra
felvett, dtvett vagy feldolgozott személyes adatok - ha a (Orvény eltéréen nem rendelkezik - csak
statisztikar célra kezethetdek.

7. Erintettek jogai és érvényesitésiik
7.1. Az érintett tajékoztatast kérhet szeméives adatai kezelésérdl, valamint kérheti

személyes adatainak helyesbitését, illetve - a jogszabdlyban elrendelt adatkezelések kivételével -
rlését vagy zarolasat.



7.2 Az drintett kérelmére av Adatkezeld (§)ékoztatast ad az altala kezelt, illetve av
altala megbizott adatfeldolgozo altal feldolgozott adatairdl, azok forrasardl, avz adatkerelés
céljarol jogalapjarol, id6tartamdrol. tovabbd aredl, hogy kik és milyen ¢élboi kapjdk vagy kaptak
meg az adatokat, Az Adwkezeld a kérelem benyujlasatdl szémiton legrovidebb ido alatl.
legfeljebb azonban 30 napon beldl irdsban, kizérthetd formdban megadja a tdjckoztatast. Az
Adatkezelé az adattovabbitas jogszerliségének ellendrzése. valamint az érintett (§jékoztatdsa
céljabol adattovabbitasi nyilvantartdst vezet, amely tartalmazza az dltala kezelt személyes adatok
tovabbitasanak idépongjat. az adattovabbilds jogalapjdt és cimzeltjél, a tovabbitot szemeélyes
adatok korének meghatarozasat, valamint az adatkezeiést eldird jogszabilyban meghatarozott

egyéb adatokat.

7.3. Az érintett tajckoztatasdl az Adarkezeld csak akkor tagadhatja meg. ha azt
térveény,

az allam kiilsd ¢s belsd bizionsdga, fgy a honvédelem, a nemzetbiztonsag, a binmegeldzés vagy
biinlilddzés érdekében, a biintetés-végrehajtds biztonsaga érdekében, tovabbd dliami vagy helyi
Onkormanyzati gazdasdgi vagy pénziigyl érdekbél, az Lurépai Unio jelentds gazdasapl vagy
pénziigyi érdekébdl, valamint a foglalkozasok gyakorlaséval dsszefiiged fegyelmi vagy etikai
vétségek, a munkajogi ¢s a munkavédelmi kotelezettségszepések megeldzése és feltarisa
céljabol, valamint az érintett vagy mdsok jogainak védelme érdekében kortdtozza, Az Aduthereld
kbteles az érintette] a felvildgositds  megtagadasanak  indokat kozoini, A felviligositas
meglagadisa esetén az Adaikezeld 1djékoztatja az érintettet a birdsdgi jogorvosiat, tovdbh a
Nemzeti Adatvédelmi és Informiédcidszabadsag Haldsagor. (a tovibbiakban; Hatosiag)  fordulas
lehetdséperdl. Az clutasitott kérelmekrdl, valamint az clutasitasok indokairdl ar Adatkezeld
nyilvantartast vezet és az abban foglaltakral a Hatosdeot évente a targyévet kéveld év januar 31.-
éig értesiti.

7.4, A valosdagnak meg nem feleld adatot az Adatkezeld helyesbiteni kételes.

7.5. A személyes adatot (6rélni kell, ha;

7.5.1. kezelése jogellenes,

7.5.2. az érintett kéri,

7.5.3. az hdnyos vagy téves - és ez az allapot jogszerien nem orvosolhatd feltéve,
hopy a 1orlést 16rvény nem zarja ki,

7.54. az adatkerelés célja megsziing, vagy az adatok tdrolasanak orvényhen
meghatdrozott hatdrideje lejért,

7.5.5. azt a birdsdg vagy a Hatdsdg elrendelte.

7.6. Forlés helyett az adatkezeld zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri,

vagy ha a rendelkezésre alld informdciok alapjén feltételezhetld, hogy a 6rlés sériené az érintelt
Jjogos érdekeit. Az igy zérolt személyes adat kizardlag addig kezelhets, ameddig fennall az az
adatkezelési cél, amely a személyes adat 6r1ését kizarta.,

7.7. A helyesbitésral és a orlésrél az érintettet, tovabba mindazokat Criesiteni kell,
akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités mellézhets. ha ez az
adatkezelés céljara valo tekintettel az érintett Jogos érdekét nem sérti,

7.8. Ha az Adaikezeld avz érintett helyesbités, zarolas vagy 10rlés iranti kérelmel nem
teljesiti, a kérelem kézhezvételét kivetd 30 napon belill irasban kozli a helyesbites, a zarolas
vagy a torlés irdnti kérelem clutasitasanak ténybell ¢s jogi indokait. A helyesbités, tarlés vagy
rarolés irdnti kérelem elutasitasa esctén az adatkezeld tdjékoztalja az érintettel a birdsagi
Jjogorvoslat, valamint a Hatésaghoz fordulds lehetdsépérol.

6



7.9, Az érintetiel az adatkezelés megkezdése cidtt kazalni kell, hogy az adatkezelés
hozzdjarulason alapul vagy kotelezd. Az érintett az adatkezelés megkezdése elétt egyértelmiien
¢s részletesen tajékoztatmi kell az adatai kezelésével kapesolatosan minden tényrél, igy
kiilondsen az adatkezelés céljarol és jogalapjarol, az adatkezelésre és adatfeldolgozdsra jogosult
személyérdl, az adatkezelés idStartamardl. A tdjékoztatdasnak ki kell terjednie az érintett
adatkezeléssel kapesolatos jogaira és jogorvoslati lehetéségeire is.

7.10. Az ¢érintet! tiltakozhat személyes adatanak kezeiése ellen, ha:

- a személyes adatok kezelése (tovabbitdsa) kizardlag az Adarkezeld vagy az adatatvevé joganak
vagy Jogos érdekénck érvényesitéséher sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést (orvény rendelte el,
-ha a személyes adat fethasznalasa vagy tovdbbitdsa kozvetlen lzletszerzés. kozvélemény-
kutatds vagy tudomanyos kutatas céljara drténik

- a tiltakozas joganak gyakorldsat egyébként (6rvény lehetdve teszi.

71, Az Adatkezeld - az adatkezelés epyideji felfiigpesziésével - a tiltakozast koteles a
kérelem benyujtasatdl szamitott legrovidebb idoén beliil, de legfeljebb 15 nap alatt megvizsgalni,
¢s annak eredményérél az crintettet irdsban tdjékoztatni. Amennyiben a tiltakozds indokolt, az
Adatkezeld koteles az adatkezelést - beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovdbbitlast is -
megsziintetni, ¢s az adatokat zdrolni, valamint a tiltakozdsrol, illetdleg az annak alapjdn tett
intézkedésekrdl Crtesiteni mindazokat, akik részére a tiltakozdssal érintett szemdlyes adatot
korabban tovabbitotta, és akik kotelesck intézkedni a tiltakozdsi jog érvényesitése érdekében.
Amennyiben az érintett az Adatkezeldnek ezen dontésével nem ért egyet, az ellen - annak
kdzlésétdl szamitott 30 napon beliil - birésaghoz fordulhat.

7.12. Ha az adatatvevd jogdnak érvényesitéséhez az adatokat az érintett tiltakozasa
miatt nem kapja meg a 7.11. szerint értesités kozI1¢sé16] szamitott 15 napon beliil, az adatokhoz
vald hozzdjutas ¢rdekében birdsaghoz fordulhat az Adatkezeld ellen. Az Adatkezeld az érintetiet
perbe hivhatja.

7.13. HNa az Adatkezeld a 7.11. pontban meghatdrozott értesitést elmulaszija, az
adatatvevo felvildpositast kérhet az adatatadds meghinsuidsaval kapesolatos korilmeénycekrdl az
Adatkezeltd], amely felvildgositast az Adatkezeld az adatatvevéd erre irdnyuld kérelmének
kézbesitésetd] szamitott 8 napon beltl koteles megadni. Felvildgositas kérése esetén az
adatatvevd a felvilagositas mepadasatol, de legkésdbb az arra nyitva all6 hatarid6td] szamitott 15
napon beliil fordulhat birdsaghoz az Adarkezeld ellen. Az Adatkezeld az érintetiet perbe hivhatja.

7.14. Az Adutkezeld az érintett adatat nem (6rotheti, ha az adatkezelést torvény
rendelte el. Az adat azonban nem tovdbbithatd az adatdtvevd részére, ha az Aduathezeld
egyetérlell a tiltakozassal, illetbleg a birdsag a tiltakozds jogossagat megallapitotta,

7.15. Az érintett a jogainak megsértése esetén az Adatkezeld ellen birdsaghoz
fordulhat,



8, Kozérdeki adatok nyilvinossig:

8.1 A Kozérdekil adat megismerése
8.1.1. Az Adatkezeldnek lehetdve teszi, hogy a kezelésében lévd kazérdek( adatot ds

kozérdekbSl nyilvinos adatot - a torvényben meghatarozott kivételekkel - az erre iranyulo igény
alapjan barki megismerhesse.

8.1.2, A kozérdeklt vagy kozérdekbo! nyilvanos adal nem ismerhetd mep. ha az a
minésitett adat védelmérdl sz6l6 Brvény szerinti mindsitett adat.

8.1.3. A kozérdeklt ¢s a kozérdekbd] nyilvénos adatok megismeréséher valo 100
kizarolag torvényben meghatarozott okbdl korlatozhato.

8.1.4, Az Uzleti titok megismerésére a Polgari  Térvénykényvben foglaltak az
iranyadok.

8.1.5. Az Adatkezeld feladat- ¢s hatdskorébe tartozd dintés meghozatalara iranyulo
clidras soran készitett vagy rogzitet, a dontés megalapozasat szoledld adat a kezeléstd! adat
szamitott 10 évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismercséher ¢s a
kizdrdsahoz fiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével - az Adathezeld vezetdje engedélyezheli.

8.1.6. Az Adatkezeld kiteles elosegiten és biztositani a kézvélemény pontos ¢és gyors
taj¢koztatdsit. A tajckoztatdsi kotelezettsdg kiteljed kilondsen:

onkormanyzati tulajdont ingatlan elidegenitése:

dnkormanyzati tulajdonti ingatlan bérbeadasa;

- a kdzpénzek felhasznalasa és az erre ktott szerzddések,

¢épitési-, beruhazasi szerzédések;

kozbeszerzési eljarasok;

sordn keletkezé dokumentumokra, kiilénds tekintettel az tzleti titok és g személyes adatok
viédelmére,

8.1.7. Az Adatkezeld a kerzelésében 1évh kozérdekit adatol kivrétesy honfapjan,
www.ervainfo.hu cimen.

8.2, A kdzerdeki adatok megismerésére iranyulo igény benyijtiasa és teljesitése
8.2.1. A kbzérdeki adat megismerdse irant barki szoban, irdshan vagy elektronikus dlon

ieényt nytjthat be.

8.2.2, A kéreimek eldterjesziése a kavetkezdképpen toriénhet:

a) hagyoményos tton, postai levélben az Adatkezeldho: cimezve,

b) elektronikus Uton az erva@ervazet.hu e-mail cimen,

) telefaxon,

) személyesen benytjiva

8.2.3. Az elektronikus tton benyujtott igényeket az Adarkezeld vészérd] a panaszreferens

kinyomtatja és  tovabbitja az adatszolpaltatasra kételes tigyintézé(k) részcre, Amennyiben az
adatipénylés tartalmabadl nem allapithatd meg az adatszolgdlatdsra kijelslt tgyintézs személye,
Ugy a paaszreferens a vezérigazpatdlol  kéri az  adatszolpdltatdsrs kijeldlt  Goyintézd
mepnevezesel.



8.2.4. A kérelmezd (a tovabbiakban: Kdrelmezd) igénylésében kiteles az altala ipényelt
kozérdekil adatot (adatokaty egyértelmben és konksétan megjeldini.

8.2.5. A beérkezett kozérdekil adat megismerésére vonatkozo nem elektronikus uton
érkezett igényt érkeztetds, iktatas, ¢s elektronikus formdtumban 16rténd dtalakitasa (szkennelés)
utdn a panaszreferens részére kell dtadni illetve megkitldeni, azzal, hogy a tovabbiakban a 8.2.3,
pontban foglaltak az iranyadok.

8.3. A keérelmek elbiralasa és teljesitése
8.3.1. A kozérdek( adatok szolgaltatdsdra kijeldlt munkatars a kérelmet - annak tartalma

alapian haladéktalanul koteles megvizsgalni abbol a szemponthol, hogy:

az 1gényelt adatok pontosan beazonosithaték-c,

az pényelt adatokat az Adatkezeld kezeli-e.

az igényelt adatok kozérdekil adatnak vagy kozérdekbél nyilvanos adatmak mindsiilnek-e,
megtalalhatok-e a honlapon,

a kért modon vannak-e tarolva, vagy feldolgozasuk sziikséges,

- a Kérelnezd elérhetésépe tisztazott-e,

a tajékoztatast milyen formaban, modon kérik,

az adatszolgaltatas teljesitése okoz-¢ az Adatkezeldnek kiilon koltséget, ha igen, akkor ennek
megtéritését a Kérelmezd villalja-c.
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8.3.2. Ha a 8.3.1. pontban irt kortlmények a kérelembdl nem allapithatok meg, a
Kérelmezdvel fel kell venni a kapesolatot és a hianyzo adatokra vonatkozdan be kell szerezni a
nyilatkozatat.

8.3.3. A Kérelmezdtdl egyértelmi nyilatkozatot kell kérni, hogy a kéltségek ismeretében
fenntartja vagy modositja-¢ kérelmét. Amennyiben a koltségek megtéritését nem valialja, kézolni
kell. hogy az igényelt adatokrol esak olyan formaban és médon kaphat tdjékoztatdst, ami nem
okoz meg nem tériil6 kiltségel Adatkezeldnek. Ha vallalja a kéltségek megtéritését, kozslnie kell
személyazonosito adatait.

8.3.4. A kitelezettségvallatast irdsban (postar levél, lax, e-mail, CD, DVD), azaz a
késObbickben aggalytalanul rekonstrudthatd modon és lehetdség szerint a Kérelmezd  altal
megieldlt formaban kell tefjesitent,

8.3.5. Az Kérelmezdr  tgjékoztatni  kell,  hogy a nyilatkozat megtétele  az
adatszolgaltatasnak nem feltétele, de az igény elbirdlasat jelentdsen megkonnyitheti és
gyorsithatja annak teljesitését.

8.3.0. Fla a kért adatot nem az Aduatkezeld kezeli, akkor e tényrél (djékoztatja a
Kérelmezot.

8.3.7. Az Adatkezeld elutasitja a kérelmet, ha a kért adatok nem kaézérdekil adatok. Az
icny teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt 8 napon beliil irdshan, amennyiben

az clektronikus cimet kozolték, elektronikus levélben értesitent kell az Kérelmezdr.

8.3.8. A kivzérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhato meg azért.
mert a nem magyar anyanyelvil Kérelmezo adatigényiéséCanyanyelvin. vagy az altala Sriett mas
nyclven fogalmazta meg. Ebben az esetben a Kérelmezot tdqjékoztatni kell a forditdssal
kapesolatos kéliségekrd! és kémi kel arra vonatkozo nyilatkozatit, hogy a forditas koliségeit
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vallalja.

8.3.9. Amennyiben olyan adat megismerésére irdanyul a kérelom, amelvet az ,fh,/uf/m:c/r?'
honiapjan vagy cgyéh magyar nyeiven ingyenesen rendelkezésre allé. elekironikus. hatosagi
nyilvantartdsban mar kozzétett. a Kérelmezdt errdl tdjékoztami kell, a felielhetéséget is idedrive.

8.3.10. A kozérdekl adat megismerésére iranyuld kérelemnek az Adutkezells az ipény
tudomdsdra jutdsat kovetd legravidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesy clegel.
Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, illetve nagyszamu adatra  vonatkovik. vagy az
adatigénylés teljesftéséhez az Adatkezeltnek az adatigénylés magyar nyelvre vald forditasa
szlikséges ez a hatdrid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errél az Adatkezeld a
Kérelmez6t az igény kézhezvételét kdvets 8 napon belil tdiékoztatia.

8311, Az Adatkezeld a kérelmeket az adatokba vald betekintés lehetdve 1ételével is
teliesitheti.

8.3.12. A betekintésre az Adatkezeld hivatalos helyiségeiben, munkaidében, a Kéreimezdvel
clbzetesen egyeztetett idépontban keriithet sor. Betekintés esetén a Kérelmezd ar adatokrol
feljegyzést készithet, illetve azokrd] masolatot kérhet, Fnnek megtériéntérd] az iratok ks
feliegyzést kell késziten,

8.3.13. Ha a Kérelmezd csalk szabell tajékoztatast kér, errdl is feljepyzést kell késziteni,
. N e
8.3.14, Egycb esetekben a tdjckoztatdsnak - lehetéség szerint - a Kérelmezd sltal kivan(

technikai eszkdzzel és modon kell clegel tenni (postai levétben, faxon. e-mailben, CD-n, DV
nj.

8.3.15. Ha a kérelem csak részben teljesithets, a Kérelmeszdr tdj¢koztatni kell a
nyilvinossdgra hozatalban korldtozott adatok korérsl és megismerhetdségének maodjars).

8.3.16. Az adatszolpdliatds soran kiemelt figyelmet kel forditani arra. hogy ha a
kozérdekil adatot tartalmazo dokumentum a Kérelmezd altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, akkor a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

8.3.17. Az lgyek ratboritéjan régziteni kell a kérclem  érkezésének iddpontjat, a
Kérelmezdvel vald kapesolatfeivéiel tényét és indokat, a tajckoztatas megtdriéntének idejét és
maodjat, tovabba ha a kérelmet az Infotv. 29.§ (1) bekezdésében irt hataridében nem lehetett
elintézni, akkor ennck az okat is.

8.3.18. Az ligyintézés sordn az Infd trvény 29.§ (1) bekezdéseiben i1t hataridé betartasara
figyelni- kell. Ennek érdekében a Kéreimezdvel valo kapesolatfelvételnek, illetve részletes
nyilatkozata beszerzésének. a kérelem megérkezEséldl szamitva legkésobh 5 napon beliil meg
kell triénnie.

8.3.19, Az adatokat tartaimazo dokumentumrol vagy dokumentumrészrdl, annak tdrolas:
modjatol fligeetleniil a Kérelmezé masolatot kaphat.

8.3.20. Az Adatkezeld igény teljesitésének meglagadasarol, annak indokaival, valamini a
Kérelmezdt az Infotv, alapian megilletd Jjogorvoslati lehetéségekrdl valo tajdkoztatissal coylitt, 8
napon belill irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelesési cimét kazolte - elekironikus
levélben értesiteni a Kérelmezér.
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8.3.21. Ha a Kkozérdek( adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagaddsa
tekintetében Wrvény az Adatkezeld mérlepelését teszi lehetéve, a meglagadas alapjat szikén kell
érielmezni, és a kozérdekl adat megismerésére iranyulo igény teljesitése kizardlag abban az
esetben tagadhatd meg, ha a megtagadas alapjaul szolgdlo kozérdek nagyobb sulyd a kézérdek

;

adat megismerésére irdnyuld igény teljesitéséhez flizddd kazérdeknél.

8.3.22. A Kérelmezd a kozérdek(l adat megismerésére vonatkozd igény clutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva allo, vagy az Adatkezeld altal a meghosszabbitott hataridé eredménytelen
eltelte esetén, valamint - ha a kéltségtéritést nem fizetie meg - a mdsolat készitéséért
megdllapitott kéltséptérités dsszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat.

8.3.23. A meglagadas jogszerlségét és a meglagadds indokait, illetve a masolat
készitéséérl megdllapitott koltségtérités dsszegének mepalapozottsagat az Adatkezeldnek kell
bizonyitania.

8.3.24. A pert az igény clutasitdsanak kozlésétdl. a hataridé eredménytelen elteliétd),
illetve a koltségtérités meglizetésére vonatkozo hataridé lejdartatol szamitott 30 napon beliil kell
meginditani az Adatkezeld ellen. A perben fél ichet avz is, akinek egyébként nincs perbeli
jogképessége. A birdsdg soron kivil jar el. Ha a birdsag a kézérdeki adat igénylésére iranyuld
kérelemnek helyt ad, hatarozataban az Adatkezeldr a kért kozérdekl adat kizlésére kitelezi. A
birdsag a mdsolat készitéséért megallapitott koltséatérités dsszegét megviltoztathatja, vagy ar
Adatkezeldi a koltségtérités Gsszegének megdllapitasa tekintetében 4j eljarasra kotelezheti.

8.4. Adatvédelmi eléirdasok
8.4.1. A kozzétett adatok megismerése személyazonosito adatok kozléséhez nem

kothetd. Az elektronikusan kozzétett kozérdekit adatokhoz t6rténd hozzaférés biztositasahoz
személyes adat csak annyiban kezethetd, amennyiben az technikailag elengedhetetlentiil
szitksépes, a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul térélni kell,

8.4.2, lgénylés alapjan torténd adatszolpdltatas esetén a Kérelmezd személyazonosito
adatal csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséher - beleérive az esetleges
koltsépek meglizetését is - elengedhetetlent] sziikséges. Az igény teljesitését, a kéltsépek
meglizetését, illetve a szamvileli bizonylatok megbrzési idejének elteltét kdvetden a Kérelmezd
személyes adatait haladéktalanul 16rIni kell.

8.5, Az adatszolgaltatas téritési dija
8.5.1. Az Adatkezeld masolat készitéséért - az azzal kapesolatban felmerlit koltsép

mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit meg, amelynek Osszegérsl a Kérelmezéi az igény
teljesitését megeldzden tajékoztatja.

§.5.2. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél a Kérelmezd méasolatot
pényelt, jelentés terjedelmi, a masolat iranti igényt a koltségtéritésnek az igényléd altali
megfizetdsét kovetd 15 napon belil kell teljesiteni. Arrél, hogy a masolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedeimit. tovabba a koliséatérités mériékéral,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld  lehetdséaeirél ay
Adatkezeld a Kérelmezdi az igény kézhezvételét kitvetd 8 napon beliil taiékoztatja.

8.5.3. 110 A midsolatkészités kiltséoet:

- A postakoltség a mindenkor érvényben 1év postai dijszabds alapjan keriil meghatarozasea:
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- fénymasolat: 250 Forint + AFA / Ad-es oldal
- CI/DVID: SO0 Forint / darab,

8.5.3 1.2 Torditas kéltsége: uz Adatkereld dltal eseti jelleggel igénybe vett forditasi
tevékenységet vépzd szemdly, szervezet altal megallapitott kaltsée.

8.5.4. A koliségtérités meg nem fizetése esetén az Adatkezeld meglagadhatia a Kérelmezd

ieényének teljesitését.

8.6. A kozérdekii adatok kozzététele, egységes kizadat-keresd rendszer
8.0.3. Jelen szabdlyzat 1. szaml mellékletét képezi az Infotv. dltal meghatarozot

kdtelezoen kozzéteendd kozérdekl adatok kozzétételi listaja (a tovdbbiakban: Kazzététel; lista),
amely tartalmazza a kételezden kozzéteendd adatok korét, a frissitésiik tekintetében cléint
hataridéket és megdrzésiikre vonatkozd szabalyokat, az ERVA NZrt-re vonatkoztatva, Az
Adatkezeld a kozérdekll adatokat a Kozzétételi lista rd vonatkozd pontjai alapjan az ot
meghatdrozottak szerint a www.cervainfo.hu internetes honlapijdn, digitalis formaban, barki
szamara szemdlyazonositds nélkiil. korlatozastol mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is
adalveszics ¢ torzulds nélkil kimasolhaté modon, a betekintés, a letliés, a nyomtatds. a
kimasolds ¢s a halozati adatitvitel szempontjabol is dijmentesen teszi hozzalérhelsvé, Az
Adatkezeld  a  kozérdeki  adatol  tartalmazd  internetes honlapjanak.  adatbdzisainak.
nyilvintartdsainak leiré  adatait tovabbitja a  kozigazpatasi  informatika infrastrukturdiis
mepvaldsithalosaganak biztositdsaért felelds miniszter altal miikodieteit cayseges kizadat-keresd
rendszerbe is. Az Adatkezeld felel a tovabbitott kdzérdekt adatok tartalmacr és g tovabbitott
kozérdek(i adalok rendszeres [Tissitéséért,

8.6.4. Az Adatkezeld vezetdje a kozérdeki adatokra vonatkozd adatigénylésck adatai
alapjan ¢vente fellilvizsgalja az altala kozzétett és cgységes kozadat-keresé rendszerbe
mepkdldott kézérdeklt  adatokat, s a  jelentés aranyban  vagy mennyiségben  felmeriilt

adatigénylések alapjan azt kiegésziti a Kozzétételi lista alapjan.

9, Adatvédelmi felelis

9.5, Az adatvédelmi feleldst a vezérigazgatd jeloli ki, azzal, hogy kiiloin kijelslés vagy eliérg -
eseti jellegli - kijeldlés hidnydban a panaszreferens az altalanos adatvédelmi felelds.

9.6, Az adatvédelmi felelds feladatkorébe tartozik kildndsen:

- a jelen adatvédelmi szabalyzatnak az Adatkezeld m unkavallaloi/munkatarsai részére 16r1énd
ismertetése, a munkavallalok adatvédelmi jetlegl feivilagositasa;

- a kezell személyes adatok biztonsaga és védelme érdekében a sziikséges miszaki - szerverzdsi
intézkedések megtétele;

- a személyes adatkezelés tekintetében beérkezett kérelmek elbiraldsa

~a kizérdekll adatok feltdlicse az  Adatkezeld www.ervainfo hu  internctes honlapjara a
Kozzétételi Tista Adatkezelére vonatkozo pontjai

- az Adatkezeld www.ervainfo.hu internetes honlapja, adatbazisai, nyilvantartasai leiro adatainak
tovabbitdsa az egységes kozadat-keresd rendszerbe, a tovabbitott kizérdek(i adatok rendszeres
ftissitése.




10. Zaro rendelkezések

10.5 Jelen szabalyzat az ERVA NZrt. honlapjan, a www.ervainfo.hu cimen
kozzétételre keriil, ahonnan a Szabalyzat 2. szamu mellékletét képezd igénybejelentd lap is

letdltheto.

10.6. Jelen szabdlyzat 2015.  jonius hé 30. napjan lép hatalyba azzal, hogy
rendelkezéseit a folyamatban 1év6 tigyekben is alkalmazni kell.

10.7. Jelen szabélyzatban nem szabalyozott kérdésekben az Infotv. az iranyado.




I, Szervereti, személyzeti adatok

[.s7. mehéklet

I'rissités

Megpbrzés

A kozfetadatot elldto szorv hivatalos

neve, székhelye, postai ¢ime, tefefon-
¢s telefaxszama, elektronikus
levéleime, honlapja,
tigylélszolpalatanak clérhetdsépel

A valtozasokal
kévetden azonnal

Az elozé allapot
torlendd

S}

A kdzteladatot ellatd szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek
megjieldlésével, az egyes szervezeti
egysépek feladatai

A valtozasokalt
kévetden azonnal

Az eldzé allapot
torlendd

L]

A kozleladatot ellato szerv vezetdinek
és az egyes szervezeti egysépek
vezetdinek neve, beosztdsa,
elérhetdsépe (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levéleime)

A valtozasokal
kévetden azonnal

Az eldzo allapot
torlendéd

N

A szervezeten beldl illetékes
tigylélkapesolati verzeld neve,
elérhetdsépe (telefon- és telefaxszama,
elektronikus fevéicime) ¢és az

~Ugylélfogaddsi rend

A viallozasokat
kévetden azonnal

A kézleladatot ellatéd szerv irdanyitdsa,
feltigyelete vagy ellendrzése alatt 4116,
vagy aldrendeltségében miikédd mas
kozteladatot ellatd szervek
megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az cléz6 dllapol

Az elozd allapot |

(6riendd

évig archivumban
tarfasaval

6

A kdzfeladatot ellatd szerv felettes,
illetve feltigyeleti szervének, hatosdgi
ddntései tekintetében a fellebbezés
elbirdlasara jogosult szerviek, ennek
dnydban a kozfeladatot ellaté szerv
felett torvényességi ellendrzést
gyakorld szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozdasokat
kdvetden azonnal

I1. Tevékenységre, mitkddésre vonatkozo adatok

Adat

['rissités

A kézfeladatot ellatd szerv feladata,
hatdskorét és alaptevékenységél
meghatdrozo, a szervre vonatkozd
alapvetd jogszabalyok, kézjogi
szervezelszabdlyozo cszkzok,
valamint a szervezeti és mitkodés
szabalyzat vagy igyrend. az
adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatdlyos ¢s teljes szivepe

A valtozdsokat
kovetden azonnal

Az elézo allapot |
¢vig archivumban
lartasaval

~ Mepbrads

¢vig archivumban
tartdsaval




b

el

epyéh hatosagi tigyekben tgyfajtanként
és eljardstipusonként a hataskorrel
rendetkezd szerv megnevezése,
hatdskor gyakorlasdnak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard szerv
megnevezese, tllet¢kessépi teriilete, az
ligyintézésher sziiksépes
dokumentumok, okmanyok. eljardsi
thetékek (ipazgatasi szolgdltatasi dijak)
meghatdrozisa, alapve(d eljardsi
szabalyok, az eljarast megindité irat
benyujtasanak modia (helye. ideje),
tgylélfopadas ideje, az Ggyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési
hataridd), az tigyek intézését segitd
atmutatok, az igymenetre vonatkozo
tdjékoztatas ¢s az Ugyintézéshez
hasznalt letélthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe
vehetd elektronikus programok elérése,
idopontfoglalas, az iigytipusokhoz
kapesolodo jogszabalyok jegyzéke,
tdj¢koztatds az lgyfelet megilietd

Jogokrol és az tigyfelet terhel

kotelezettsépekrol

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az eldzé allapot
térlendé

A kozfeladatot ellato szerv altal
nyljtott vagy koltségvetéséhol
finanszirozott kozszolgdliatasok
megneverzése, tartalma, a
kazszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kdzszolgaltatdsért fizetendd
dij mértéke, az abbol adot

kedvezmeényck

A valtorasokat
kdvetden azonnal

Az eldz6 allapot 1
¢vig archivumban
tartasavat

A kozfeladatot etlato szerv dltal
fenntartott adatbazisok. ilietve
nyilvantartasok leird adatai (név,
formatum, az adatkerzelés célja,

jogalapja, idotartama, az érintettek

kére, az adatok forrdasa, kérddives
adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérddiv), az adatvédelmi
nytlvéntartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e tdrvény szerinti
azonositd adatai; a kdzfeladatol ellatod
szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gyljtott és feldolgozott
adatok fajlal. a hozzalérés modja, a
masolatkészités koltségei

A valtorasokat
kdvelden azonnal

Az eloz6 dllapot |

¢vig archivumban
tartasaval

A WSrvény alapjan kizzétcendd

jogszabalyterveretek ¢és kapesolada
dokumentumok: a helyi dnkormanyzat
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Torveny cltérd
rendelkerzése

hianydhan a

Az eldzd allapot |
evig archivumban

)

lartasival




benyljtds iddpontiitodl

képviseld-testiiletének nyilvanos

Gilésére benyuajlolt eldteriesziések a

benyuitas idépont)at
kdvetben azonnal

Folyamatosan

Legaldbbh 1 ¢vie

6.0 A kézlcladatot ellatd szerv altal
kozzétett hirdetmények. kzlemények archivumban

lartasaval ’

7. A kézfeladatot ellato szerv altal kifrt FFolyamatosan Az eléz6 dllapot |
palyazatok szakmai leirdsa, azok évig archivumban
eredményer és indokolasuk tartasaval

8. A kozfeladatot eltatd szervnél végzet A vizsgalatrol 2010 Az eléz6 dllapot 1
alaptevékenységgel kapesolatos Jelentés évig archivumban
vizsgalatok, ellendrzésck nyilvanos megismerését tartasaval
megallapitdsai kdvetden

haladcktalanul ' -

9. A kdzérdekl adatok megismerésére Negyedévente Az eléz allapot
rdnyulo igényck mtézésének rendje, az tériendd
illetékes szervezet egység neve,
elérhetdsége, s ahol kijelélésre kertil, az
adatvédelmi felelds, vagy az
informdcios jogokkal foglalkozd

szemely neve . . e
A kozfeladatot etlatd szerv Negvedévente Az elézd dliapor |

107 tevékenysépére vonatkoro, ¢vig archivumban
jogszabalyon alapuld statisztikai lartasaval
adatgyiijiés eredményei, idébel
valtozasuk ) ) .
A kézérdekl adatokkal kapesolatos Negyedévente Az elozd dllapot |

I kotelezd statisztikai adatszolpaltatas ¢vig archivumban
adott szervre vonatkozo adatai 7 tartasaval
Azon kézérdek( adatok hasznositasara Negyedévente Az eldzb allapot |

121 irdnyuld szerzédések listija, évig archivumban
ametyekben a kzfeladatot ellatod szerv tarfdsdval
az cgyik szerz6d6 fel W
A kbzleladatot ellatd szerv kezelésében| A valtozasokat Az eldzé dllapot 1

131 1évo kdzérdekd adatok felhasznalasara, kdvetden azonnal évig archivumban
hasznositasara vonatkozé altaldnos tartdsdval
szerzOdési feltételek
A kozfeladatot ellato szervre A valtozasokat Az elézb dllapot

141 vonatkozo kitlonos és egvedi kdvetben azonnal torlendd

kozgdeelitisa |
A kozfeladatot ell&td szerv kezelésében A vallozasokat Az cléy :.;l'f‘l'ﬁiﬁé'}-iml

157 Jevo, a kizadatok Ujrahasznositasaro] kdvetd 15 napon évig archivumban
s2010 torvény szerint Gjrahasznositas beliil tartasdval
céljara elérhetd kdzadatok listdja,
valamint azok rendelkezésre atlo

formdtuma o
a 15, sor szerinti kdzadatok A valtozasokat Az, elé76 Eapol
16| tdjrahasznositdsara vonatkozo dltalanos kévetd 15 napon torlendd
szerzodési feltételek elekronikusan beltil
szerkeszthetd viltozata
A TS, sor szerinti kozadatok A valtozasokat /\/(,l()/()dl]lp()l
171 Gjrahasznosiids céljabdl 16rténé kévetd 15 napon Wrlendd i
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rendelkezésre bocsatasért fizetendd

dijak dlaldnos jegyzéke

betii]

A kozadatok njrahasznositdsarol szo16

A valtozasokat

Az eléz6 dllapot

181 torvény szerinti jogorvoslati kovetd 15 napon torlendd
tajékoztatas beliil
A kézfeladatot ellatd szerv altal A valtorasokat Az eldzd allapot
19 megkotdtt, a kozadatok kovetd 15 napon torlendd

Gjrahasznositasarol szoié torvény
szerint kKotott kizardlagos jogot
biztosito megdllapodasok szerzddéd
feleinek megjelslése, a kizarolagossag
idétartamanak, tdrgydnak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges
clemeinek megjeldlése

betiil

. Gazdalkodasi adatol

 Adat

Frissités

Mepdreés

A kézfeladatot ellato szerv éves
kdltségvetése, szamvitell torvény
szerint beszamoloja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat
kdvetden azonnal

A kdzzétételt kovetd
10 évig

t

A kozleladatot cllato szervnél
foglalkoztatottak 1étszamara és
személyi juttatdsaira vonatkozé
Gsszesitett adatok, illetve dsszesitve a
vezeldk és vezetld tisztségviseldk
illetménye, munkabére, és rendszeres
Juttatdsal, valamint kéliségiéritése, az
egyeb alkalmazottaknak nydjtoft
Jultatasok lajtdja és mértéke dsszesitve

Negyedévente

A kitlon
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Ll

A kozfeladatot clidtd szerv altal
nyujtott, az allamhaztartasrot sz616
torvény szerinti kalisépvetési
tamogatasok kedvezményezettjcinek
nevére, a famogatas céljara, dsszegére,
tovabba a tamogatdsi program
megvaldsitisi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel eldtt a
koltségvetds tdimogatast visszavonjak
vagy arrol a kedvezmeényezett lemond

A dontés
meghozataldt kdvetd
hatvanadik napig

A kbzzetételt kéveld
5 évig

Az &llamhdztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartozd vagyonnal 16rténd
pazdalkoddssal Gsszeflipes. stmillio
formitot elérd vagy azt meghaladd
¢reckin arubeszerzésre, épités
beruhdzdsra, szolpdllatas
megrendelésre, vagyonériékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy
vagyoni €riékil jog dadasdra, valamint
koncesszioba addsra vonatkozo
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A dontés
meghozatalat kovetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kovets
5 évig




szerzOdések mepnevezése (Lipusa).
targya, a szerz@dést koo felek neve, a
szerz0dds Eridke. hatdrozott 1dore ki
szerz0dés esetében annak iddtartama,
valamint az emlitett adatok valtozasal, a
nemzetbiztonsagi. illetve honvédelmi
érdekkel kézvetlendl dsszefiigesd
beszerzések adatai, és a mindsitett
adatok kivételével

A szerzOdés értéke alatt a szerzddés
targyadért kikotott - altalanos forgaimi
ado nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
kell értent, ingyenes tigylet esetén a
vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke
kéziil a magasabb dsszeget kell
figyelembe venni. Az id6szakonként
visszatérd - egy évnél hosszabb
idétartamra ktde - szerzddéseknél az
eriék kiszamitasakor az
clienszolgdlatas egy évre szamitoll
Gsszepét kell alapul venni. Az egy
kéltscgvetési évben ugyanazon
szerzOdd féllel ko1t azonos targyn
szerzodések ¢rtékét epybe kel
szamitani

A kongessziordl 26016 6rvényben
meghatdrozott nyilvanos adatolk
(palyazati kifrasok, palvazok adatai, az
elbiralasrol készitett emlékeztetsk,
palyazat eredménye)

Negyedévente

Jogszabalyban

meghatdrozott ideig,
de legaldbb 1 ¢évig
archivumban
lartdsdval

A kozfeladatot ¢ldto szerv altal nem
alapfeladatai ellatdsara (igy kiilénosen
cgyesiiiel tdmogatdsara,
foglalkoztatottal szakmai és
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei
szaméra, foglalkoztatottjai, elldtottjai
oktatasi, kulturalis, szocidlis és
sporttevékenységet sepils szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal elldtout
feladatokkal Gsszeliippd kifizetésre)
forditott, 6tmillioé forintot meghalado
Kiflzetések

Negyedévente

Az Eurdpai Unid tamogatasaval
megvalosuld fejlesztések lejrasa, az
azokra vonatkozo szerzddések

Nepyedévente

A kiilon

Jogszabalyban

meghatarozolt ideig,
de legaldbb 1 ¢évig
archivumban
lartasaval

Legalablb 1 évig
archivamban
Lartasaval

Kozbeszerzést informdciok (éves tery,
Gsszepzés az ajanlatok elbiratasardl, a
megkdtdtt szerzédésekrdh)

Negyedévente

al

Legalabb T évig
archivumbantartasav




2. szamu metléklet
Kizérdekii adat megismerésére iranyuld igénybejelentd lap

A Kérelmezd személy vagy szervezet

TIEVE Lottt et et r e
levelezEsi CImMe: e,

napkozbeni elérhetdsége (felefonszama. fax szama. e-mail
o) e D OO

Az igényelt kozérdeki adat(ok) konkrét
megjelBlese:. i, e

Az adatokrol masolat készitését igényelem™ nem igényelem™.

A masolatokat

* fénymasolatban papiron®

« pdl formatumban szkennetve, e-mail mellékietként®
« CD-n*, DVD-n*,

kérem részemre tovabbitani.

Az adattovabbitas Kérelmezd altal megkivant modja:
o személvesen®

* postai tton*

« clektronikus aton™

a fent megjeldlt e-mail cimpe®

Az adatokat esak megtekintésre® kérem rendelkezeésre boesdtani, melynek idépontjard] és
helyérdl értesitést kérek.,

Csak masolatok igénylése csetében kell kitolteni a nyilatkozatot!

Nyilatkozat:

Alulirott Kérelmezd nyilatkozom., hogy az adatigényléssel kapesolatban felmeriild kélségeket
(fénymasoldsi koltség: 250.- T, CI/DVD koltség: 500,- FU) postazas kiltsége, idegen nyelven
benyujtolt kérelem esetén a forditas kiltsége az Adarkezeld altal kiallitott szamla elienében
legkés6bb a masolatok atvételéig megfizetem.

a Kérelmezd aldirdsa

A megleleld alahizandé

19






